GUIDE
A L'ATTENTION DES ASSOCATIONS

Une association locale qui organise une manifestation ou souhaite réserver une salle, du matériel... doit :
- adresser une demande écrite (mail, courrier...) en Mairie en indiquant
® |a ou les dates souhaitées
e I'objet de la manifestation
® le nombre de participants attendus
e le besoin en Salles en complétant le contrat de réservation ci-joint. (Les dates de
réservations doivent intégrer la préparation de la manifestation, la manifestation et le rangement)
® le besoin en matériel en complétant le contrat de réservation ci-joint
@ les lieux publics faisant I'objet d’'une demande d’autorisation d’occupation
- adresser, dés que possible, sa communication par mail pour I'Echo Germinois et sur
http://www.arvivan.org/agenda/annoncer-un-evenement/ pour les spectacles vivants (danse, musique, théatre...)
- respecter les différentes étapes suivantes avant la manifestation :

Demander INaubtorisation 1 mois avant la date
d'organiser la manifestation de la manifestation
Dermander autorisation 21 jours awvant la date
d"ouwrr un debit de de la manifestation

boissons occasionnel (=70l

w oa liewu) v compris les
demandes déernogatoines
Pour les enceintes sportives
ou les ecoles

I Mo o
les demandes
e rnogatoires

Prendre connaissance Dans les meilleurs
MM airie des differents armSess dSlais

prefectoraux et rmuncCipasc
reglermentant laes
conditions de deroulement
des manifestations -
dispositions en matierns

de securits., annoncoes par
haut parewur, distribution de
tract=s, et

Declaration d’une 1 an avant la date

mMmanifestation regroupant de la manifestation

plus de 1500 personmnes (1 mmois en cas

d'ungence)

Demande d’ autorisations, 1 mois avant la date

Cconcernant notamment de la manifestation si

Norganisation de rallyes, N'epreuve est sourm ise

CIoOsSs, courses oyclistes, a declaration

wiols dawvions, de 3 mois awvant la date
Prefecture montgolfieeraes de la manifestation si

r'epreuwve st Sourm ise
a autorisation

Dec] aration peour Entre 3 et 5 jours

les manifestations avant la date de la

politigques,. syndicales ou manifestation

revendicatives

Declarer la manifestation Information prealable
Gendarmerie I:l,ernander l= paagrjtge D’ahs les meailleurs

d’une nonde de police au oSlais

cours de la manifestation

Slassurer gue Sion Werifier la date de
contrat couwre bien la mise en ceuwvre de
Assurance manifestation, sinomn I'assurance aveoc
demander un avenarrt I'assurewur
Demander Nautorisation Dans un delai de 10
- d’utiliser des creations jours
I_:)rOItS (dessins, photos, textes,

diauteurn musigques, logiciels, ___)
a N'omganisme gerant les
droits de I'auteur concerne
(SACEM, SACD, ___)
Les billets comportent 3 Dans un delail de
wvolets precicant la date, 8 jours apres |la
IN'breure et le titre de la livraison des bhillets
representation, son prix et

Billetteriea la nuMmernotation suivie du
billet ou des camets. Une
declaration est envoyees
par Fimprirmeur aux
services fiscau»

Vente au Faire une declaration en De 5 a 3 mois awvanit

Mairie. la date

deballage

Les jours précédents la réservation ou la manifestation, contacter la Mairie afin de récupérer les clés
et fixer les conditions de retrait du matériel.
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http://www.arvivan.org/agenda/annoncer-un-evenement/

Durant La manifestation
L'association organisatrice devra
respecter et faire respecter les armétes
préefectoraux et municipaux existants en
matiére de manifestations publiques:
Resoecter, les arrétés régles de sécurité, d’hygiéne, de
préfectoraux salubrité, respect de I'heure de
fermeture, respect de la capacité
légale d’accueil de la salle ou du
chapiteau, respect des régles de
surveillance, limitation éventuelle du
nombre des entrées.

Respect de I’heure de fermeture.
Hespecter Interdiction de donner de l'alcool a des
ispositi gens manifesterment ivres.
S 2 't Interdiction formelle de recevoir dans
SILQH la salle des personnes déja en &tat
Eﬁﬁﬁi@%ﬂ% debriete.

Si un incident devait Prevenir:

se produire (bagarre, . Le Maire

désordres. ), les immediaterment
organisateurs ne disposent | . directement la police

d'auvcun pouvoir de police ou la gendarmerie en

cas dincident majeur.

Si 'association Au minimum 8 jours
organisatrice emploie avant la manifestaton.
occasionnellement des
artistes et techniciens du

spectacle, s'adresser au
GUS0.

A Cissue de a manifestation,

- Remettre les lieux et locaux en état
- Remettre en place le matériel en signalant toute détérioration ou casse
- Restituer les clés directement au Secrétariat de Mairie sans intermédiaire
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