
 

GUIDE  
A L’ATTENTION DES ASSOCATIONS 

 
Une association locale qui organise une manifestation ou souhaite réserver une salle, du matériel… doit : 

- adresser une demande écrite (mail, courrier…) en Mairie en indiquant  
● la ou les dates souhaitées  
● l’objet de la manifestation 
● le nombre de participants attendus 
● le besoin en Salles en complétant le contrat de réservation ci-joint. (Les dates de 

réservations doivent intégrer la préparation de la manifestation, la manifestation et le rangement) 
● le besoin en matériel en complétant le contrat de réservation ci-joint  
● les lieux publics faisant l’objet d’une demande d’autorisation d’occupation  

 -     adresser, dés que possible, sa communication par mail pour l’Echo Germinois et sur 
http://www.arvivan.org/agenda/annoncer-un-evenement/ pour les spectacles vivants (danse, musique, théatre…)  
 -     respecter les différentes étapes suivantes avant la manifestation : 

 

 
 

Les jours précédents la réservation ou  la manifestation, contacter la Mairie afin de récupérer les clés 
et fixer les conditions de retrait du matériel.                                                           

   

1/2
 

 

http://www.arvivan.org/agenda/annoncer-un-evenement/


 

 

 

Durant la manifestation  

 

                                                                                  

A l’issue de la manifestation,  

     
- Remettre les lieux et locaux en état 
- Remettre en place le matériel en signalant toute détérioration ou casse 
- Restituer les clés directement au Secrétariat de Mairie sans intermédiaire 

 
 
 

 
 

 

 

 


